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D. VICENTE CHELET ORDINES, Concejal Delegado de Hacienda del
Ayuntamiento de Dénia, formula al Pleno de la Corporacion, la siguiente

PROPUESTA

La Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y
creacion del registro contable de facturas en el Sector Puablico, de caracter béasico
segun su disposicion final quinta, impulsa el uso de la factura electronica, crea el
registro contable de facturas y establece un nuevo procedimiento de tramitacion de
facturas, lo que permitir4 agilizar los procedimientos de pago al proveedor, dar certeza
de las facturas pendientes de pago existentes y mejorar el control del gasto publico. El
control informatizado y sistematizado de las facturas que establece la ley, favorecera
el seguimiento riguroso de la morosidad a través del periodo medio de pago, indicador
del volumen de deuda comercial de las Administraciones, y permitira, llegado el caso,
aplicar los nuevos mecanismos previstos en la Ley Organica 2/2012, de 27 de abiril, de
Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, en la que el control de la deuda
comercial forma parte del principio de sostenibilidad financiera.

Con base en la disposicion final sexta de dicha ley, el Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas ha publicado la Orden HAP/492/2014, de 27 de marzo, por
la que se regulan los requisitos funcionales y técnicos del registro contable de facturas
de las entidades del ambito de aplicacién de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de
impulso de la factura electrénica y creacion del registro contable de facturas en el
Sector Publico.

Esta norma, que también tiene caracter basico seguin su disposicion final primera,
regula:

a) El objeto de la norma, el &mbito de aplicacién y el 6rgano competente para
la gestidn del registro contable de facturas y los objetivos de este registro.

b) Las anotaciones a practicar en el registro contable de facturas desde la
recepcion de éstas hasta el fin de su tramitacion, asi como el suministro de
informacion a los proveedores sobre el estado de sus facturas.

c) La interoperabilidad del registro contable de facturas con el punto general
de entrada de facturas electronicas y la interoperabilidad a efectos de su
distribucion o puesta a disposicion de los érganos competentes para su
tramitacion, asi como la disponibilidad, confidencialidad, integridad vy
seguridad del propio registro.

No obstante la regulaciébn contenida en la orden estatal, deben concretarse
determinados aspectos del registro contable de factura y de la tramitacion de las
mismas en el ambito municipal, por lo que se hace necesario dictar instrucciones
adicionales a las contenidas en la normativa estatal, haciendo uso de las facultades
que al Ayuntamiento le confiere el articulo 4 de la Ley 7/85, de 2 de abril.

En su virtud, y visto lo dispuesto en los articulos 49 y 70 de la Ley 7/1985, de 2 de
abril, reguladora de las Bases del Régimen Local se propone la adopcién del siguiente
acuerdo:
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PRIMERO.- Aprobar, con caracter inicial, el Reglamento del Registro contable de
facturas del Ayuntamiento de Dénia, cuyo texto figura en el expediente, sometiéndolo
a informacién publica y audiencia a los interesados por el plazo de treinta dias para la
presentacion de reclamaciones y alegaciones, que seran resueltas por el Pleno.

SEGUNDO.- Determinar, conforme a lo dispuesto en el citado articulo 49, in fine,
de la Ley 7/1985, de 2 de abril, que, en el caso de que no se hubiera presentado
ninguna reclamacion o alegacion, se entendera definitivamente adoptado el acuerdo
hasta entonces provisional.

TERCERO.- Facultar a la Alcaldia-Presidencia tan ampliamente como sea preciso
en Derecho para cuantos actos sean precisos en orden a la ejecucion de este acuerdo
y, en particular, para la publicacion y entrada en vigor del reglamento, asi como para
su desarrollo, en los términos previstos en el mismo.

Dénia a 30 de septiembre de 2.014
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REGLAMENTO DEL REGISTRO CONTABLE DE FACTURAS DEL
AYUNTAMIENTO DE DENIA

Articulo 1. Objeto.

El presente reglamento tiene por objeto dictar instrucciones adicionales a las
contempladas en la Orden HAP/492/2014, de 27 de marzo, por la que se regulan los
requisitos funcionales y técnicos del registro contable de facturas de las entidades del
ambito de aplicacion de la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura
electronica y creacion del registro contable de facturas en el Sector Publico, con la
finalidad de concretar determinados aspectos del registro contable de factura y de la
tramitacion de las mismas en el @mbito autonémico.

Articulo 2. Ambito subjetivo de aplicacion.

Este reglamento resulta de aplicacion al Ayuntamiento de Dénia y a las entidades
dependientes incluidas en el ambito subjetivo establecido en el articulo 2 de la Ley
25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacion del
registro contable de facturas en el Sector Publico, que remite al articulo 3.2 del Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por Real Decreto
Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre.

Articulo 3. Organos competentes en la gestidn del registro contable de
facturas

1. La Intervencion del Ayuntamiento de Dénia sera el érgano competente para:

a) La definicion de las especificaciones del registro contable del Ayuntamiento de
Dénia y entidades dependientes.

b) La gestién, administracién y mantenimiento del registro contable de facturas del
Ayuntamiento de Dénia.

El departamento de Contabilidad serd el encargado de la administracion del
sistema, y de las anotaciones en el registro.

c) La determinacion de las condiciones técnicas normalizadas de las interfaces del
registro contable de facturas con los sistemas de gestion econémica y presupuestaria
de las unidades tramitadoras competentes para la tramitacion de las facturas
electrénicas.

d) La fijacién de los procedimientos de requerimientos periodicos de actuacion
respecto a las facturas pendientes de reconocimiento de la obligacion y demas
informacion prevista en el articulo 10 de la Ley 25/2013.

2. El departamento de contabilidad sera el encargado de recibir las facturas
electronicas del punto general de entrada, que por acuerdo del Pleno de 6 de junio de
2.014, es a través de la plataforma FACE, de la Secretaria de Estado de
Administracién Publica, del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas, y de
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las remitidas en papel, para iniciar su tramitacion y anotacion en el registro contable de
facturas, de la conformidad o rechazo a las mismas.

Asi mismo seran las competentes para la devolucién a los proveedores de las
facturas tramitadas y no conformes.

3. La Intervencién municipal, pondra a disposicion del registro contable de facturas
las tablas actualizadas de codificacion de érgano competente, unidad tramitadora y
oficina contable, de acuerdo con el directorio DIR3 de unidades administrativas
gestionado por la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas. El contenido de
las tablas DIR3 del Ayuntamiento de Dénia, se recoge en el anexo | del presente
Reglamento.

Articulo 4. Exclusion de anotacidn en registro contable de facturas

1. De acuerdo con lo previsto en el tercer parrafo del articulo 9.1 de la Ley
25/2013, de 27 de diciembre, se excluye de la obligacién de anotacién en el registro
contable de facturas del Ayuntamiento de Dénia, a las facturas en papel cuyo importe
sea menor o igual a 5.000 euros.

2. En el Ayuntamiento de Dénia, las facturas en papel cuyo importe sea menor o
igual a 5.000 euros se registrardn obligatoriamente en el Sistema de Gestidn
Econdémica y Presupuestaria del Ayuntamiento.

Articulo 5 .Tramitacion de las facturas

1. Tal como dispone la disposicion adicional trigésimo tercera del Texto Refundido
de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre, el contratista debe presentar la factura que haya
expedido ante el correspondiente registro administrativo. Al objeto de remision de la
factura a la oficina contable que corresponda, ésta debe contener la identificacion del
organo de contratacion, la unidad tramitadora o destinatario de la factura y la oficina
contable, segun la codificacion establecida en el directorio DIR3 de unidades
administrativas gestionado por la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas.

En el caso de facturas en papel, la oficina de registro administrativo verificara que
la misma contiene los datos identificativos sefialados en el parrafo anterior, no
admitiéndola en caso contrario.

2. Las facturas en papel seran registradas por el departamento de contabilidad en
el registro contable de facturas, y se les asignard a cada una, como codigo de
identificacion en el citado registro contable, el nimero de asiento del registro
administrativo, que acompafard a las facturas en su tramitacion.

3. Las facturas recibidas en el departamento de contabilidad, en papel o
electronicas, antes de su distribucion a los departamentos para su tramitacion, seran
objeto de validacion. Si detectara datos incorrectos o que impidieran su distribucién, o
que las facturas no le corresponden a ella, las rechazara, devolviéndolas al proveedor.

4. Con las facturas registradas y validadas en el registro contable de facturas, el
departamento de contabilidad procederd a su distribucion a los diferentes
departamentos, de acuerdo con la identificacion que figure en la propia factura. El
departamento de contabilidad dejard constancia en el registro contable de facturas de
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la fecha del acuse de recibo por el departamento. En el caso de las facturas
electrénicas, seradn remitidas o puestas a disposicién del departamento competente
por los medios electrénicos que se habiliten.

5. Cuando en el registro contable de facturas se reciba, a través del registro
administrativo o, en el caso de las facturas electrénicas, de la plataforma FACE, una
solicitud del presentador de anulacién de una factura anterior, se tomara nota de la
solicitud de anulacién en el registro contable de facturas, cuando esa factura ya
estuviera anotada en dicho registro. En caso contrario, sera rechazada y devuelta la
solicitud al registro administrativo que la remitié.

Las solicitudes de anulacién de las que se hubiera tomado nota en el registro
contable de facturas seran comunicadas al departamento correspondiente, a efectos
de que procedan a su estimacion y subsiguiente devolucion de la factura, previa
anulacion, si fuera el caso, de las anotaciones que se hubieran efectuado en dicho
registro en relacion con la factura, o a su rechazo. La comunicacioén al proveedor, y en
su caso la devolucion de la factura, se realizara por el departamento de contabilidad.

6. Si un departamento entiende que la tramitacion de una factura debe
efectuarla otro, remitira la factura fisica o electronica al departamento de contabilidad
que anulara el asiento de la factura en el registro contable y la enviara al nuevo
departamento para su tramitacion.

Articulo 6. Suministro de informacién sobre el estado de las facturas

1. Sobre la base de la informacién del registro contable de facturas, la
Administracién Publica proporcionara informacion sobre el estado de las facturas a
peticion previa del proveedor o del presentador de las mismas, a través del registro
administrativo de procedencia, entre ellos, en el caso de las facturas electronicas, de
la plataforma FACE. En el caso de facturas en papel, se realizar4 en el portal del
proveedor.

2. El proveedor tendra derecho a conocer los siguientes estados de la factura:
si ha sido registrada en el registro contable de facturas; si ha sido contabilizada la
obligacion reconocida; si ha sido pagada; anulada; y rechazada.

DISPOSICIONES ADICIONALES
Disposicion adicional primera. Fichero de Proteccion de Datos

En cumplimiento de lo previsto en el articulo 20 de la Ley Organica 15/1999, de
13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, se crea el fichero de
datos personales, Registro contable de facturas del Ayuntamiento de Dénia, cuya
titularidad corresponde a la Intervencion del Ayuntamiento, valido a efectos del
ejercicio por parte de los ciudadanos de los derechos previstos por dicha ley. El
contenido del fichero se recoge en el Anexo Il del presente reglamento.

DISPOSICION DEROGATORIA

Queda derogado el reglamento del registro general de facturas aprobado por
acuerdo Pleno de 26 de enero de 2.012.

DISPOSICIONES FINALES
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Disposicion final primera. Desarrollo y ejecucion de la orden.

Se faculta a la Intervencion las circulares necesarias para el desarrollo y
ejecucion del presente reglamento.

Disposicion final segunda. Entrada en vigor

El presente reglamento entrard en vigor a los 15 dias de la publicacion del texto
integro del Reglamento en el Boletin Oficial de la Provincia.
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ANEXO Il
CREACION DE FICHERO CON DATOS DE CARACTER PERSONAL

IDENTIFICACION DEL FICHERO Nombre: «Registro contable de facturas del
Ayuntamiento de Déniax.

FINALIDAD DEL FICHERO Y USOS PREVISTOS Descripcion de la finalidad y
usos previstos: Anotacién en el Registro Contable de Facturas de las facturas
recibidas en el Ayuntamiento de Dénia, por captura de determinados datos de las
facturas recibidas en papel o bien mediante recepcion automatica desde Punto
General de Entrada de Facturas Electrénicas del Estado (FACE). Validacion por la
Oficina Contable de las facturas recibidas. Distribucion de las mismas a los Organos
gestores y Unidades Tramitadoras, a efectos de tramitar, si procede, el procedimiento
de conformidad con la entrega del bien o la prestacién del servicio realizado por quien
expidio la factura y proceder al resto de actuaciones relativas al expediente
administrativo de reconocimiento de la obligacion y propuesta de pago. Control de la
morosidad en el pago de las facturas. Tipificacion de finalidades: Gestion contable,
fiscal, financiera y administrativa.

ORIGEN Y PROCEDENCIA DE LOS DATOS Origen: Facturas que sean
remitidas a los drganos gestores del Ayuntamiento de Dénia. Colectivos o categorias
de interesados: Terceros emisores de las facturas. Procedimiento de recogida de
datos de caracter personal: De los datos del tercero que consten en la propia factura
recibida en el Ayuntamiento de Dénia. Estructura basica del fichero y descripcién de
los tipos de datos de caracter personal, incluidos en el mismo: Datos del
emisor/proveedor: Codigo de identificacion fiscal Nombre y apellidos o Razén social.
Datos del cesionario (si lo hubiera): Cédigo de identificacion fiscal Nombre y apellidos
0 Razon social. Sistema de tratamiento: Fichero mixto.

MEDIDAS DE SEGURIDAD Nivel de seguridad adoptado: Nivel basico.

COMUNICACION DE DATOS Comunicacién de datos a los Organos gestores
del Ayuntamiento de Dénia a efectos de, si procede, la conformidad de las mismas y
tramitacion de los expedientes de reconocimiento de la obligacién y propuesta de
pago. Comunicacién de datos a la Agencia Estatal de Administracion Tributaria, al
Tribunal de Cuentas y cualquier otro 6rgano de control en el desarrollo de sus
funciones.

TRANSFERENCIAS INTERNACIONALES DE DATOS No se realizan o estan
previstos tratamientos de datos fuera del territorio del Espacio Econémico Europeo.

ORGANOS RESPONSABLES DEL FICHERO Intervencion del Ayuntamiento
de Dénia.

DERECHOS DE ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION Y OPOSICION
Servicios o0 unidades ante los que pueden ejercitarse los derechos de acceso,
rectificacion, cancelacion y oposicion: Intervencion de Ayuntamiento, Plaza de la
Constitucién,10, 03700 Dénia (Alicante).



